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GESTAO PUBLICA
COM ENFOQUE NO ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Apresentacao

O curso tem por objetivo valorizar as &reas de amoxarifado e patriménio
aproximando-as das execucdes or¢camentéria e financeira, de forma que os conhecimentos
nédo fiquem estanques.

E indispensavel o correto tratamento fisico e contébil dos bens, além de uma rotina de
procedimentos capazes para que segja obtido um perfeito controle dos itens estocados no
almoxarifado e o devido gerenciamento dos bens patrimoniais em todas as suas fases.

Objetivo Geral:

Possibilitar aos responsaveis pela gestdo conhecimentos suficientes para identificar,
registrar, controlar e manter de forma eficiente o uso dos bens pertencentes ao patriménio
publico, bem como adequar os registros ja existentes aluz da legislacéo vigente.

Apresentar uma visdo atual dos conceitos, conhecimentos e procedimentos aos Gestores
e Responséveis pelo Almoxarifado e Bens Patrimoniais da &rea publica, os quaistambém
respondem, por ocasido das Prestacdes e Tomadas de Contas perante aos Tribunais de
Contas, para que seus atos viabilizem a eficiéncia e eficacia dos Orgdos Publicos.

Objetivos Especificos:

Subsidiar aos Gestores e Almoxarifes como efetuar o plangjamento das necessidades
(QUANDO E QUANTO COMPRAR) os materiais nos Orgaos Plblicos, mesmo com os
problemas que estes sofrem com a falta de verbas, bem como contribuir para que as
atividades pertinentes. ao recebimento, conferéncia, incorporagdo, movimentacdo,
controle, guarda e desincorporacdo dos materiais de consumo, sgjam efetuadas a luz da
legislac&o vigente.

Capacitar os participantes a identificar e compreender: as Classificagcbes Orcamentarias
(imprescindiveis para a gestdo patrimonial); as caracteristicas e classificagbes do
Patrimonio e Material; as normas de gestdo de material; as formas de Desfazimento de
Bens,ostipos de inventérios; astransferéncias de responsabilidade; no¢bes de reavaliacdo
e depreciacéo dos bens.

Publico Alvo:

Todos os servidores envolvidos com as atividades rel acionadas, direta ou indiretamente,
com o controle das: aquisi¢do, recebimento, armazenagem e distribuic¢éo dos materiais de
consumo e bens patrimoniais. Bem como os colaboradores que atuam nas areas de
Orcamento, Financas e Contabilidade, ja que as rotinas praticadas envolvem todas essas
areas. Também devem participar deste curso os Gestores e 0s responsaveis pelo
acompanhamento e avaliagdo do Controle Interno (controladoria), bem como os
Assessores e demai s servidores interessados na matéria.



Facilitador: Fernando Justa
Instrutor e palestrante nos assuntos sobre patriménio, amoxarifado, controle interno,
controladoria, auditoria, controle externo, prestacdes de contas, fundeb, contabilidade no
setor publico, arquivo, balancos publicos, dentre outros na érea publica, junto a esta
empresa, a0 CRC-CE, Escolas de Contas do Estado do Ceara, Instituto Municipal de
Pesquisas, Administracdo e Recursos Humanos — IMPAR do Municipio de Fortaleza,
Ingtituto de Contas do extinto TCM-CE, com mais de 38 anos de experiénciasna drea. E
Administrador e Contador. Especialista em Auditoria (UFC) e Controle Externo
(UVA). Servidor aposentado do extinto Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do
Ceard, onde atuou como Analista de Contas, Diretor e Coordenador de Fiscalizacéo,

Assessor de Conselheiro e multiplicador de cursos.
Carga Horéria: 20 horas
Data de Realizacdo: 17 e 18/10/2022

M etodol ogia: Exposicéo detalhada dos temas, com apoio de apostilas e data show.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Unidade | — Consideractes Gerais.

e C(Classificagdo orcamentaria das despesas com materiais;
e Conceitos de Materiais sob o0 enfoque do MCASP e portaria 448/2002;
- Material de Consumo,
- Material Permanente:
e Parémetros Excludentes. durabilidade, fragilidade, perecibilidade,
incorporabilidade, transformabilidade;

e Controle dos materiais;



Almoxarifado como porta de entrada de bens de consumo e permanentes,

Unidade || — Contextualizacdo da atividade de Almoxarifado

Conceito de Almoxarifado;

Objetivos;

Plangjamento e Controle de Estoques;

Sincronia entre Compras e Estoque;

Cobrangas e penalizacéo afornecedor; (Quem, quando, porque?);
Cadastro de fornecedores, suaimportancia;

Informacgdes importantes que devem constar nos editais para aquisicéo de
materiais,

Caracteristicas de um Almoxarifado;

Almoxarife;

Perfil e atribuicdes do Almoxarife.

Unidade |11 — Estrutura Organizacional do Almoxarifado:

Recebimento:
v Documentos e informagdes necessérias

v Tipos de conferéncias,

Questdes fisicas. espaco, equipamentos, ferramentas, etc.;

v Tipos de recebimentos (base legal e técnica);

v Aceitacdo e devolucdo de materia afornecedor.

Armazenamento;

v Arrumacgdo de estoque;
Niveis de estoque;
Dimensionamento de Estoque de Seguranca
Estogue e Sazonalidade;
Ponto de Reposi¢do ou ressuprimento;
Controle e Prevencéo de Perdas e Avarias;
Normas de Armazenamento de Materiais,
Critérios de Armazenamento;

Técnicas de Armazenamento;
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Equipamentos para Armazenagem,



v Técnicas de Conservagdo de Materiais Armazenados;
v Endereco de estocagem.
e Didtribuicéo;
v Distribuicdo programada;
Separacao de pedido;
Protec&o e acondicionamento dos materiais;
Plangjamento de entrega;

Cuidados no transporte;
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Conferéncia com o cliente: incorregoes, faltas e sobras.

e Expedicéo.

Unidade |V — Areasfisicas e Layout do Almoxarifado
e Inspecao;
e Zonade Estoque;
e Corredor Principal;
e Corredor Secundario.
UnidadeV — Introducdo a Gestao Patrimonial
e Conceito de Patrimonio;
e Conceito de Patrimdnio aplicado & Administragdo Publica;
e Classificagéo e caracterizacdo de Bens Patrimoniais;

e Fases de Implementacéo dos Procedimentos Patrimoniais.
UnidadeVI- Recebimento e Aceite de Bens Patrimoniais

e Conceltuagao;
e Recebimento de bens Moéveis (provisorio e Definitivo);

e Ingresso de Intangiveis e Semoventes.
Unidade VII- Tombamento de Bens Patrimoniais

e Marcacdo Fisica (Formas de marcagéo);
e Dados necessarios ao registro de bens moveis,
e Dados necessarios ao registro de semoventes;

e Escrituracdo (cadastro de Inventario).



Unidade VII1 — Movimentagdo de Bens Patrimoniais

Distribuicéo dos bens méveis;

Transferéncia de responsabilidade do bem movel (cessdo);

Guarda e Conservacdo

Saida provisoria;

Empréstimos.
Unidadel X— Desfazimento ou Baixa de Bens Patrimoniais

e Formas de desfazimento:
v Transferéncia, Doacdo, Cessdo, Permuta, Alienacdo e Inutilizacdo(Perda
Total ou Quebra).

Unidade X — Movimentacdo Financeira e | nventario
v Depreciacao;
v Reavaliagao;
v Inventario:
= Principios do Inventario;
» Fasesdo Inventario;
» Tiposde Inventario;

» Formac&o de Comissdo de Inventério;



